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Artigo 1° - IDENTIFICACAO, LEGISLACAO E OBJETO DO CONTRATO
1- O presente procedimento tem a designacdo de “Prestacao de Servicos de Gestao

Documental”, pelo prazo de 3 anos.

2 -0 presente procedimento rege-se pelo Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017,
de 31 de agosto, na sua redacgao atual, doravante designado por CCP.

3 - O contrato a celebrar tem por objeto a prestacao de servigos de gestdo documental do arquivo
dos SMAS da Maia, de acordo com a descrigdo do respetivo Caderno de Encargos, elaborado
em conformidade com o disposto no artigo 42°, do CCP.

4 - De acordo com o Regulamento (CE) n°® 213/2008 da Comissdo, de 28 de Novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial das Comunidades Europeias n° L 74, de 15 de Margo de 2008, o
Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos - CPV correspondente a esta prestacdo de
Servicos é:

72.51.20.00-7 (servicos de gestdo de documentos)

Artigo 2° - FUNDAMENTO PARA A ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
O procedimento utilizado para a adjudicagao € o Ajuste Direto, com o fundamento previsto

na alinea d), do n.°1, do art.®° 20° do CCP.

Artigo 3° - ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante sdo os Servicos Municipalizados de Electricidade, Agua e

Saneamento da Camara Municipal da Maia, com sede na Rua do Dr. Carlos Felgueiras, Apartado
1010, 4471-909 Maia, podendo ser contactados pelo telefone nimero 229 430 800, pelo fax n° 229

412 155, ou pelo e-mail: smas-maia@smasmaia.pt.

Artigo 4° - ORGAO CONTRATANTE
1- O d6rgao contratante € o Conselho de Administragao dos Servicos Municipalizados de

Electricidade, Agua e Saneamento da Maia, entidade competente para autorizar a despesa,
nos termos do n° 1, do artigo 18°, do Decreto-Lei n° 197/99, de 8 de Junho.

2 - A decisao de contratar foi tomada na reunido realizada no dia 24 de janeiro de 2022.

Artigo 5° - DISPONIBILIZACAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
As pecas que constituem o presente procedimento serao integralmente disponibilizadas na

plataforma eletrénica de contratagdo publica, da empresa acinGov, no endereco eletrénico

http://www.acingov.pt.

Artigo 6° - ENTIDADE CONVIDADA
A entidade convidada ao presente procedimento nao se pode encontrar em nenhuma das

situagodes referidas no artigo 55.°, sem prejuizo do artigo 55°-A, ambos do C.C.P. e esteja técnica e

economicamente habilitada a prestacdo deste tipo de servico.

Artigo 7° - PECAS DO PROCEDIMENTO E CONSULTA
1- As pecas que instruem o procedimento sao:

a) Convite;

b) Caderno de Encargos.
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As pecas do procedimento encontram-se disponiveis na Divisdo Técnica dos Servigcos
Municipalizados da Maia, no endereco indicado no artigo 3°, onde poderao ser consultadas
pelos interessados, das 9h00Om as 12h00m e das 13h30m as 16h00m, desde a data da
publicagcao do anuncio até a data limite para apresentagao das propostas.

Durante a consulta das pecas do procedimento nao € permitida a reproducao de quaisquer
documentos, por cdpia, fotografia ou processo semelhante, nem neles fazer qualquer
inscrigao.

Todos os interessados em concorrer deverao efetuar o download gratuito das pecgas do
concurso, acedendo a plataforma eletronica de contratagao publica através do endereco

eletrénico http://www.acingov.pt.

O acesso a referida plataforma eletrénica, para além de gratuito, permite efetuar a consulta
e 0 download das pecas do procedimento, bem como o envio e rececao dos documentos
gue constituem as propostas, nos termos previstos no CCP.

Constitui responsabilidade dos interessados a conferéncia dos documentos obtidos nos

termos dos ndmeros anteriores.

Artigo 8° - Esclarecimentos, Retificacoes e Erros e Omissoées

1-

2-

O Orgdo competente para prestar esclarecimentos é o Conselho de Administracdo dos
Servicos Municipalizados da Maia.

A entidade convidada pode solicitar esclarecimentos relativos a boa compreensao e
interpretacdo das pecas do procedimento durante o primeiro terco do prazo fixado para a
apresentacao das candidaturas, nao sendo considerados os pedidos com data de solicitacao
posterior ao termo do referido prazo.

Os pedidos devem ser solicitados por escrito, através da plataforma eletronica de contratacao
publica da acinGov em http://www.acingov.pt .

Os esclarecimentos referidos nos nUmeros anteriores serdo prestados por escrito, através da ja
referida plataforma eletrénica de contratacao, até ao fim do segundo terco do prazo.

O 6rgdo competente para analisar e decidir sobre os erros e as omissdes é o Conselho de
Administracao dos Servicos Municipalizados da Maia.

A entidade convidada deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes do procedimento por si detetados, durante o primeiro
terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, ndo sendo considerados os pedidos
com data de solicitagdo posterior ao termo do referido prazo.

A apresentacao da lista de erros e omissdes sera feita através da plataforma eletronica de
contratacdo publica da acinGov em http://www.acingov.pt .

O Conselho de Administragao dos Servicos Municipalizados da Maia pronunciar-se-3, sobre a
lista de erros e omissdes apresentada, até ao terceiro dia subsequente a reunido ordinaria
imediatamente posterior ao final do prazo para a apresentacao daguelas. Se o prazo que vier a

ser fixado para a pronuncia ultrapassar o segundo terco do prazo para a entrega da proposta,
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proceder-se-a a prorrogacgao, por periodo correspondente, do prazo de apresentagcao da
proposta, conforme o disposto no artigo 64°, do CCP.

9- O Conselho de Administracdo dos Servicos Municipalizados da Maia pode proceder a
retificacao de erros ou omissdes das pecas do procedimento nos termos e No prazo previstos
no numero 7, do artigo 50°, do CCP.

10 - Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados serao disponibilizados na plataforma eletréonica de contratacao
publica da acinGov em http;//www.acingov.pt e juntos as pecas do procedimento que se
encontrem patentes para consulta. Todos os interessados que as tenham obtido serdao
imediatamente notificados desse facto.

1 - Os esclarecimentos prestados e retificagcdes efetuadas fazem parte integrante das pecas do

procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 9° - PRECO BASE
O preco base do contrato é de 13.784,00€ (treze mil setecentos e oitenta e quatro euros)

excluindo IVA.

Artigo 10° - PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO
O contrato € de 36 meses contados da data de publicitagao do contrato escrito no Portal

dos Contratos Publicos, www.basegov.pt.

Artigo 11° - LOCAL E PRAZO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA
1- A proposta e respetivos documentos, tém de ser apresentados na plataforma eletrénica de

contratacdo publica através do endereco eletrénico http://www.acingov.pt.

2 - A apresentagao da proposta e respetivos documentos tem de ser efetuada até as 23 horas e
59 minutos do 6° dia a contar da data de envio do presente convite, de acordo com o disposto

no artigo 470°, do CCP.

Artigo 12° - DOCUMENTOS DA PROPOSTA
1- Os documentos que constituem a proposta sdo os seguintes:

a) Declaracdo elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | a este

Convite, isto €, nos termos da alinea a), do nimero 1, do artigo 57° do CCP;

b) Declaracdo elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo Il a este
Convite, isto é, nos termos da alinea c) do n° 2 do artigo 3° da Portaria n° 149/2015, de

26 de maio;

c) Documento com indicacdo do preco total e precos parciais dos servicos, conforme tabela

seguinte:
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Valor
. N . ) Preco A
Designacgéo Unidade |Quantidade P parcial
unitario
Total
9 Fornecimento de contentor standard para
g acondicionamento, controlo, transporte e arquivo - conforme| contentor 200
@© alinea a), n° 1 da clausula 18*
o
°
o Produgdo de inventario por lombada de pasta - conforme 200
o - . contentor
Q alinea b), n° 1 da clausula 187
u
>
(r)o Transferéncia de contentores desde os SMAS da Maia até as
© instalagdes do prestador de servigos - conforme alinea c),n° 1| contentor 200
- > R
) da clausula 18
et
g Destruigao do arquivo conforme alinea d), n°1da clausula 18%| contentor 500
o . K o
2 Custddia de arquivo em contentor - existéncia atual -
o 2 . i contentor n2s
° T conforme alinea a), n° 2 da clausula 18*
= <
2o Custddia de arquivo em contentor - novos contentores
5 © K ) 3 contentor 200
o .© incorporados - conforme alinea b), n° 2 da clausula 18*
c ©
Re]
o ‘g Consulta da documentagdo arquivada - conforme alinea c), vg 1
o n° 2 da clausula 18®

VALOR TOTAL (€)

2 - A Proposta de preco a que se refere a alinea c) do ponto anterior é obtida pelos precos
carregados diretamente na plataforma eletrénica.

3 - Afragcao minima da unidade monetaria admitida no preco, a apresentar pelo concorrente, € a
centésima parte do Ewro, ou seja o Céntimo. Ndo € admitida, para efeitos de determinacdo do
valor total da proposta, a utilizacdo de precos contemplando qualquer fracdo do Céntimo.

4 - A proposta e todos os documentos que a constituem, ou que a ela sejam associados, tem de ser
assinada eletronicamente mediante a utilizagcdo de certificados de assinatura eletrénica
qualificada, de acordo com o artigo 54° da Lei n.° 96/2015, de 17 de julho.

5 -Todos os documentos que constituem a proposta sao, obrigatoriamente, redigidos em Lingua
Portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de traducao devidamente legalizada
e em relacao a qual o concorrente declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os
respetivos originais.

Artigo 13° - PRAZO DE MANUTENCAO DA PROPOSTA
O prazo minimo obrigatério de manutencdo da proposta € de 66 dias, a contar da data do

termo do prazo fixado para a respetiva apresentacao.

Artigo 14° - PROPOSTA VARIANTE
Nao é admitida a apresentagdo de proposta variante.

Artigo 15° - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1- Apds a decisdo de adjudicacdo, o adjudicatario deve apresentar, no prazo de 5 dias Uteis, a

contar da notificagcdo prevista no n° 2, do artigo 77°, do CCP, os documentos seguintes:

a) Declaracao elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo lll a este

Convite, isto €, nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°, do CCP;
b) Certificado de registo criminal dos titulares dos érgaos sociais de pessoa coletiva;

c) Documento comprovativo da situagcao regularizada relativamente a dividas por impostos

ao Estado Portugués;
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d) Documento comprovativo da situagcao regularizada relativamente a dividas por

contribui¢cdes para com a Seguranca Social;
e) Documento comprovativo do registo atualizado no Registo Central de Beneficiario Efetivo;

f) Documento com os dados do(s) outorgante(s) do contrato (Nome, morada, n° cartao de

cidadao e n® de identificacao fiscal).

2 - A apresentacao dos documentos de habilitagcdo tem de ser feita nos termos do disposto no
artigo 81° do CCP e na Portaria 372/2017, de 14 de dezembro.

3 -0 prazo a que se refere a alinea j), do n°1, do artigo 115°, do CCP, para a supressao de eventuais
irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo apresentados, € de 3 dias Uteis,
contados da notificagcao da entidade adjudicante.

4 - A falta de apresentacao dos documentos de habilitagdo implica a caducidade da adjudicagao,

nos termos do disposto no art.° 86 ° do CCP.

Artigo 16° - PRESTACAO DE CAUCAO
No ambito do presente concurso e de acordo com o disposto no ndmero 2 do artigo 88° do

CCP, nao ha lugar a prestacao de caucao.

Artigo 17° - IMPUGNACAO ADMNISTRATIVA
1- Aimpugnacado administrativa rege-se pelo disposto nos artigos 267° a 274°, do CCP.

2 - O recurso administrativo deve ser interposto para o Conselho de Administragcao dos Servigcos
Municipalizados de Electricidade, Agua e Saneamento da Maia, 6rgdo competente para a
decisao de contratar.

Artigo 18° - CONTRATO
1- O contrato sera reduzido a escrito, em suporte papel, de acordo com o numero 1, do artigo 94°,

do CCP e cumprira todos os requisitos consagrados nos artigos 96° a 106°, do CCP.
2 - O contrato serd publicitado no Portal da Internet dedicado aos contratos publicos, nos termos
do artigo 465°, do CCP.

Artigo 19° - LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo quanto for omisso no presente Convite, observar-se-a o disposto no CCP e

demais legislagdo aplicavel.
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ANEXO |
Modelo de declaracdo

(Anexo |, a que se refere a alinea a) do n.°1do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e
alinea c), do n.° 3 do artigo 256.° -A, do CCP, conforme aplicavel)

1— .. (home, nUmero de documento de identificagao e morada), na qualidade de representante
legal de (1)..(firma, numero de identificagcdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de...(designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo — quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade
com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que aprestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinara aplicagao da sangao acessoria
de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgao
de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto
no artigo 81.°doCddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do
referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentagcao dos documentos
solicitados nos termos do ndmero anterior, por motivo que |he seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagcao da sangao acessoria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
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qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao, nos
termos do disposto nas alineas b),c)ed) don.°Te nosn®2e3doartigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.** 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO 1l
Modelo de declaracao

[a que se refere alinea c), do n° 2, do art.3°, da Portaria n° 149/2015, de 26 de maio]

declaro, nos termos e para os efeitos da alinea c¢), do n® 2, do art.3°, da Portaria n°
149/2015, de 26 de maio, conjugado com os artigos 81° e 55°, do Cddigo dos Contratos Publicos, e
com o n° 3, do artigo 69° do Cdodigo do Procedimento Administrativo, gue nao existe qualquer
impedimento a celebragdo do presente contrato de prestagao de servigos.

de de 2022

O Declarante,
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ANEXO I

Modelo de declaracao

(Anexo Il, a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°, do CCP)

1— .. (home, nUmero de documento de identificagcao e morada), na qualidade de representante
legal de (1)..(firma, ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nUmeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
gue a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°1do artigo
55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica..como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), e)e i ) do n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos
Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que aprestacao de falsas declaragcdes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Coédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da sangao acessoria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.*s 4 e 5 do artigo 57.°
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